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Plantilla de Carta de Cobranza “Dura”
Instrucciones
¿Cómo usar esta carta de cobranza?
1. Reemplaza el logotipo modelo por el logotipo de tu empresa:
a. Haz clic derecho en la imagen, y después clic en “reemplazar imagen”. Escoge el logotipo de tu empresa.
2. Reemplaza los datos ficticios marcados con corchetes “[ ]” por los datos reales de tu caso de cobranza
3. Contáctanos en CobranzaOnline.com o a través de nuestras redes sociales si necesitas ayuda o tienes dudas.
Santiago, [día] de [mes] de [año]
[Nombre del Destinatario]
[Cargo del Destinatario]
[Empresa]
[RUT]
[Dirección]
Estimado/a, 
Le escribimos para recordarle que su deuda con [nombre de la empresa] por un monto de [$$$$$], según factura: [XXXX], está pendiente desde hace [número de días]. 
En vista de que no hemos tenido noticias suyas le damos un plazo de [número de días] para realizar el pago del compromiso adquirido..
De no recibir el pago en el plazo señalado, nos veremos obligados a remitir su caso a nuestro departamento legal y tomar medidas pertinentes para recuperar la deuda. Le instamos a considerar esta advertencia y contactarnos a la brevedad  para resolver esta situación.
Atentamente,
[FIRMA]
___________________________
[Nombre y apellido]
[Cargo]
[Empresa]
[RUT]
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         [Correo]
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         [Teléfono]
         [Dirección]
